Mathématiques : Fiche méthode Excel

FICHE METHODE — Excel :

Bouton Office
Permet d’ouvrir,

Ruban
I suffit d'un clic sur
d’enregistrer, d'annuler la chaque onglet pour
{ d'imprimer... \ derniére action. 1 louvrir et faire apparaitre
M s e | T ——— 1 les menus associés.

Annuler
Permet

Zone de nom
Affiche le nom de la
cellule active.

Barre de formule

Pour entrer un calcul,

il est indispensable
Permet de nommer de commencer par le

| ou de sélectionner \ signe « = ».

A une plage de cellules. e

sl
e

f 8 Cellule active

Son nom s'affiche dans la
zone de nom (ici colonne
C, ligne 9) et son contenu
dans la barre de formule.

Onglet
Permet de passer
d’une feuille a
l'autre.Undou- | fayil1 ~Fa
ble clic permet e
de changer son
nom.

T A S

, fOnglet Accueil
Il regroupe les | Classeurt -
fonctionnalités ichage

1 les plus utilisées.

oller @
=

iers

F

Police
Permet de choisir le type de police, sa
taille, sa couleur... le type de bordure
et de remplissage d'une cellule, etc.

Nombre
Permet de choisir le
format des nombres.

Classeurl - Microsoft |

ge de J
points - graphi

Graphique
Permet de choisir le type de graphique : « Colonne »
pour réaliser un histogramme ou « Nuage de points ».
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Bouton Office
Permet d'ouvrir,

1 d'enregistrer,

1 d'imprimer...

Insérer
Permet d'insérer
les lignes et des

Annuler
Permet d'annuler

la derniére action. colonnes.

Classeurl - Microsoft Excel

conditionnelle -

5 3D iw e
.- 3 supprimer - §lz

|\ Trier et Rechercheret
de tableau ~ E Fo

Permet de paramétrer:
- le format des nombres

Effacer

Permet d'effacer

: fOnglet Accueil

Il regroupe (nombre de décimales...) le contenu d'une Remplissage
les fonctionnalités - le format de la cellule cellule en effacant ou Permet de recopier
&Ies plus utilisées. (couleur, bordure...). non sa mise en forme. une formule.

Classeurl - Microsoft Excel

_ Revsion  Affichage

-

Al 3 A 4 s SZ

| Zone Entéteet WordArt Lignede Objet Symbole

de texte med de page 3’ signature i
. - e

Onglet lnsertion
Permet d'insérer tout
type de graphiques.

points * grap
_ ;‘5-'§9*?’§‘?ﬁ“

Nuage de pomts
Permet de représenter graphiquement
des couples de données.

Outils de graphique
Il regroupe les fonctionnalités de
1 paramétrage des graphiques créés.

Déplacer le graphique
| Permet de déplacer le graphique
1 dans une nouvelle feuille.

Classeur] - Microsoft Excel de graphique . =
‘ A pagt Formules Do Atfichage réation  Disposition  Mise enforme o -
j L | L2 | L2 [ T . 3 fdnl
a % o il * + % ¢ | * | o
Modifier le type  Enregistrer Intervegifies  Sétectionner ; * i e L 4 L 4 i % I _ Déplacerle
de graphique comme modéle | ligngaflolonnes des donnees : . - A graphique
g R _ Dispositions du graphigue Styles du graphiaue Emplacement
[ Sélectionner des données
| Permet de sélectionner les données
1 utiles au graphique.
Disposition
Permet de:
- choisir les options de quadrillage
= aJOUter ou non une Iegende et des titres aux axes. ..
kv Classeurl - Microsoft Excel _ Outils de graphique - ‘ -
- ;lﬁienion  Mise en page. Formules Donnees R!qusion ’ Affichage : ‘créaupﬁ | Disposition _ Mise eatame . - ’ . , = @ .
i = S = . 1 sy =
iane de graphique e E{g) A :; ;;1 wvi h':%l L&’ e ol
S Mise en forme de la sélection - e S .
. N Image Formes Zone Titre du  Titres des Légende Etiquettes de Axes Quadrillage  Zone de Courbe de _ Propriétés
& rétabiir le style d'origine ~  detedte graphique~ axes~ - données~ # = tracage ~ tendance - L] Barres d'esreur - -
Sélectionactive | Insettion Etiquettes Axes - Artiére-plan o . Analyse
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P 2°™ partie : Quelques astuces

Pour

Copier le contenu d'une
cellule vers le bas.

Sélectionner un grand
nombre de cellules.

Recopier une formule

sur une plage de cellules.

Créer une série de
nombres denenn.
(n étant un nombre).

Utiliser la saisie semi-
automatique d'une
formule.

Utiliser le menu
conceptuel.

Sélectionner des plages
de cellules non
contigués.

Figer la référence d'une
cellule.

Document

Sélectionner la cellule a copier (elle peut contenir
du texte ou une formule). Faire un clic sur le carré
apparaissant a son coin droit et glisser jusqu’a la
cellule voulue.

Se placer dans la premiére cellule. Taper dans la
« zone de nom » la plage a sélectionner et valider.

Se placer sur la cellule comportant la formule, puis
sélectionner la plage cible. Activer la fonction « rem-
plissage » du menu « Accueil » en haut, a droite, en
bas, ou a gauche.

Entrer dans deux cellules consécutives les valeurs
des deux premiers nombres et les sélectionner. Faire
un clic sur le carré apparaissant au coin droit et glis-
ser jusqu'a la cellule voulue.

Lorsqu'on commence a taper une formule, I'applica-
tion propose une liste de fonctions correspondantes.

Faire un clic droit sur un objet (cellule, axe d'un gra-
phique, marqueur d'un graphique...) permet d'affi-
cher un menu regroupant toutes les modifications
possibles.

Sélectionner celle qui convient par un double clic.

Sélectionner la premiére plage de cellules, puis la
seconde en maintenant la touche « Ctrl ».

Utiliser le symbole $ pour figer une colonne ou une
ligne (c'est-a-dire garder une référence lors de la
recopie d'une formule).

$A1: Seule la colonne A est figée.

AS$1: Seule la premiere ligne est figée.

$AS$1: La cellule est figée.

Exemple

A
Exemple

s - A -
G B
V\\En bas

1; 2 Adroite
! Z}] En haut
’Ej A gauche

i 2
2 2
3
4
5
6
7

Collage spédial...

Insérer...

Supptimer.

Effacer l¢ contenu

Filtrer

Trier
wal Insérer un commentaire
& Format de ceitule

Liste déroulante de choix...

Hommeg une plage...

g Lien hypertexte

& w N e

A B[ ¢
1 3
2 6 4
3 E -
4 12 16 N
QuX M & =sas1
- - S 3

38



Mathématiques : Fiche méthode Excel

P 3°™ partie : Quelques fonctions utiles (en statistiques et en probabilités)

> Pour calculer les indicateurs de tendance centrale et de dispersion d’une série statistiques

La moyenne =MOYENNE(plage)
Le minimum =MIN(plage)

La médiane =MEDIANE(plage)
Le 1°" quartile =QUARTILE(plage;1)
Le 3¢ quartile =QUARTILE(plage;3)
Le maximum =MAX(plage)

L'écart type =ECARTYPEP(plage)

(Par exemple, A1:A20 est la plage comprenant les cellules A1 jusqu'a A20.

» Pour réaliser des simulations

Générer un nombre aléatoire de l'intervalle [0 ; 1] | =ALEA()
Générer un nombre entier compris entre a et b =ALEA.ENTRE.BORNES(a;b)
Simuler le lancer d'un dé a n faces =ENT(n*ALEA()+1)

= ALEA.ENTRE.BORNES(1;n)
Simuler un tirage PILE ou FACE =SI(ALEA()<1/2;«PILE»;«FACE»)

Simuler un tirage binaire associant 1 au premier =ENT(ALEA()+p)
caractére et 0 a l'autre avec une probabilité p

Remarque : La touche F9 permet de relancer la simulation.

> Autres fonctions

« =NBVAL(plage) » :
Compte le nombre de cellules non vides sur une plage donnée.

« =NB.Sl(plage;critére) » :

Compte le nombre de cellules qui vérifient un critére donné.

« =NBVAL(A1:A100;1) » compte le nombre de fois ol le nombre 1 apparait dans la plage A1:A100.
« =NB.SI(A1:A100;«>5») » compte le nombre de valeurs supérieures a 5 dans la plage A1; A100.

« =NBVAL(A1:A100;«PILE») » compte le nombre de fois oli « PILE » apparait dans la plage A1:A100.

« =Sl(condition;«vrai »;«faux») » :
Renvoie une valeur si la condition est vraie et une autre si elle est fausse.
« =SI(A1>2;1;0) » renvoie la valeur 1 si la valeur de la cellule est supérieure a 2, sinon, renvoie la valeur 0.
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> Excel en PROBABILITES

Touche « F9 » Touche de recalcul
=ALEA() Renvoie un nombre aléatoire supérieur ou égal a O et inférieur a 1
=ALEA()+0,2 Renvoie un nombre aléatoire supérieur ou égal a 0,2 et inférieur a 1,2
=2*ALEA()
Affiche un nombre décimal aléatoire entre O inclus et 2 exclu
=ALEA()*2
=6*ALEA()
Affiche un nombre décimal aléatoire entre O inclus et 6 exclu
=ALEA()*6
=ENT(nombre) Arrondit un nombre a l'entier immédiatement inférieur
=ENT(2*ALEA()) Affiche un nombre entier aléatoire entre 0 et 2 exclu: 0 ou 1
Peut par exemple simuler un lancer de pieces
= ENT(ALEA()*2) (pile ou face : O=pile ; 1 = face)
= ENT(6*ALEA()+1) Affiche un nombre e.ntler aléatoire entre 1 e’t 6:1;2;3;4;50u6
Peut par exemple simuler un lancer de dé
=ENT(ALEA()+0,2) Renvoie 0 ou 1 avec les probabilités respectives 0,8 et 0,2
=ENT(ALEA()+0,4) Renvoie 0 ou 1 avec les probabilités respectives 0,6 et 0,4

=ENT(6*ALEA()+1)+ENT(6*ALEA()+1)

Renvoie la somme de 2 dés a 6 faces, lancés aléatoirement

=NB.SI(A1:G6;1)

Dans les cellules Al jusqu'a G6, compte le nombre de 1

=NB.SI(A1:A10000:2)

Dans les cellules Al jusqu'a A10000, compte le nombre de 2

=MIN(A1:H6)

Dans les cellules Al jusqu'a H6, affiche la valeur minimum rencontrée

=MIN(A1:A150)

Dans les cellules Al jusqu'a A150, affiche la valeur maximum rencontrée
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& Astuce a connattre...

Par exemple, si on entre une formule dans la cellule Al et qu’on veut répéter cette formule de la

cellule Al jusqu’a la cellule A10000, il y a 2 facons de le faire :

- Soit tirer la formule jusqu’en A10000, mais cela risque d’étre long !

- Ou alors, pour sélectionner d’un seul coup les 10000 premieres cellules de la colonne A, saisir
«A1:A10000 » dans la zone de nom et valider; puis, dans le menu « édition » sélectionner
« remplissage » puis « en bas », pour copier la formule en Al dans les 10000 autres

@_] Fichier | Edtion | Affichage Insertion Format  ©utils  Données  Fepétre 7
: R ) apnuler Saisie de « » dans &1 Ctrl+Z ) . - @ 2} 5 - %i il | lﬂ |
# | Couper Cerl+ -6 I 8 |E=E=|H.
Al 53 Copier Chrl+C
ATAIINND v X o A& | Al coller criey [ £ [ F [ &
1 :
A B | G | D 9 Bl Remplissage » | Q En bas Chr4B
1 3 Effacer » & droite D
2 _g Supprimer. ., En haut
T Supprimer la Feuile & gauche
7 Déplacer ou copier une feuills. .. Dans toutes les feviles de calodl,,
% 34 Rechercher... Chrl+F SErie...
10 - ¥ Justifier
. s .
Exemple avec Excel versions 2007 et postérieur
| AL:A10000 v %]
A B C D *
1
2
3
(D) H92-c-a&) - Classeurl - Microsoft Excel - % X
fx/ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat @ - = X
R Calibri -lu A S Renvoyer 3 la ligne automatiquement | Standard ' +E (= T | E [
Caﬁer ke T [ | e %F s @3- o, 00|58 58 M\se%rme Mettva%forme st;:dae ]ﬁérer Su;l:mer ‘L‘;‘ IE'W %? lﬁ
- || ==l Sl = = 180 %] | ongitionnelle = de tableau  cellules ||~ - ~ | @ Enbas |
Presse-papiers ¥ Palice 7] Alignement IF Nombre [F] Style Cellules o |
| A1 - £ @ | Enhaut
A B & D E F G H 1 J K i M N [ | Agauche
1
2 Série..
3 Justifier
) =
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P 4°™ partie : Graphiques avec Excel

» Utiliser 1’assistant graphique

® Sélectionner un tableau de nombres puis cliquer sur |’assistant graphique.

e Sélectionner le type de graphique ou le type de diagramme dans la fenétre qui s’ouvre, puis

cliquer sur «Suivant » et suivre les instructions.

Diagramme en batons

Avec Excel : la commande « Histogramme » permet de représenter un diagramme en batons

et non un histogramme.

Histogramme groupé. Compare les valeurs y
prises & différentes abscisses x.

% |@Endreprise 1
|mEntreprice 2

Diagramme circulaire

Avec Excel :

Type de graphique —=

Effectifs
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» Réaliser un ajustement linéaire

Soit un tableau de valeurs et la représentation du nuage de points correspondant::

A 8 40 4
11 8 - .
2 2 10 -
s 3 125 N
. 4 18 25 A " Qn a selectionné =
. I'ensemble des }
s 5 20 données et créé x
s 6 24 15 1 un nuage de points. %
;1 | 26 i "
g 8 29 - =
s 9 315
0 WU ’ —
010 34 o 1 2 3 6 10 11
r §uppr’;r;‘xver
. . . 3 . i &4 Rrétablir te style d'origi
Par un clic droit sur un des points du nuage, on sélectionne I'ensemble - ok S
. o S ﬁh Modifier le type de graphique Série de donnéas...
des points en faisant apparaftre un menu contextuel. I e e e

Dans ce menu, on sélectionne « Ajouter une courbe de tendance ».

Format de courbe de tendance

[optens de coubedetendance’| | Options de courbe de tendance

| Couleur du trait { - Type de régrassion/de courbe de tendance
| Stiede st H q
St et iofhes ] O Exponentsle

Ombre i )
{ i i ‘J & Unéaire
: "—J O Logarthmique
v«] O Poiynomise

.—J O pussance
2 ,,i O woyerne moble &

Tom de [a courbe de tendance

Automatque !  Lindare (Sériel)
) Personnaisé ©

| - Prévision
| ‘Transférer: (0,0 périodes
|| Recder: 10,0 périodes

e

mination {R2) sur le graphique

{?e*mef!

On obtient le type d'écran suivant:

Document

Ajguter des etiquettes de donnees

Ajouter une courbe de tendance., [k

BF  Mettre en forme une série de donneas...

Dans la fenétre qui s'ouvre, on sélectionne
le type de courbe « Linéaire » et on coche
« Afficher I'équation sur le graphique ».

40

35

30 A

25 4

20 1

15

10 1

y=3x+48,

11
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